ViejSKa Bibiioteka Fubliczna
im. Wiodzimierza Pietrzaka w Turku
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Zatacznik Nr 3 do Regulaminu korzystania ze zbioréw i ustug Miejskiej Biblioteki Publicznej im. Wtodzimierza
Pietrzaka w Turku wprowadzonego Zarzadzeniem Nr 1/2020 Dyrektora MBP w Turku z dnia 3.01.2020r.

REGULAMIN PRACOWNI KOMPUTEROWEJ I WYPOZYCZALNI ZBIOROW
MULTIMEDIALNYCH MIEJSKIEJ BIBLIOTEKI PUBLICZNEJ
IM. WLODZIMIERZA PIETRZAKA W TURKU

§ 1. POSTANOWIENIA OGOLNE

Ogdlne zasady i warunki korzystania z Miejskiej Biblioteki Publicznej w Turku okresla Regulamin
zasad i warunkow korzystania z Miejskiej Biblioteki Publicznej im. Wlodzimierza Pietrzaka

w Turku. ]
§ 2. ZASADY OGOLNE KORZYSTANIA

1. Pracownia komputerowa i Wypozyczalnia Zbioréw Multimedialnych, zwana dalej
Pracownia shizy mieszkaficom, ulatwiajac im kontakt z instytucjami publicznymi,
podnoszac kulture informatyczng uzytkownikéw oraz stwarzajac mozliwos$¢ aktywacji
spoteczno-zawodowej przy wykorzystaniu technik informatycznych w szczegdlnosci

Internetu.
2. Wszelkie optaty sa pobierane zgodnie z Zatgcznikiem Nr 7 do Regulaminu korzystania ze
zbioréw i ustug Miejskiej Biblioteki Publicznej im. Wtodzimierza Pietrzaka w Turku

3. Prawo korzystania z Pracowni maja wszyscy uzytkownicy po ukonczeniu 16 roku zycia na
podstawie aktualnej karty bibliotecznej wystawionej w placéwkach udostepniania zbioré6w
Miejskiej Biblioteki Publicznej w Turku. W przypadku oséb do 16 roku zycia wymagana

jest pisemna zgoda rodzica badz prawnego opiekuna.

4. 7 komputera i stanowiska internetowego korzysta¢ moze osoba, ktéra zapoznala si¢ z
niniejszym Regulaminem oraz wyjasnieniami Bibliotekarza na temat warunkow obstugi

komputera.
5. Ze zbioréw nie moga korzystac:
a) osoby, ktore nie posiadaja aktualnej karty bibliotecznej,

b) osoby, ktére nie uregulowaty wszelkich naleznosci wobec Biblioteki (zbiory

biblioteczne, kary),

c) osoby pozbawione prawa korzystania ze zbior6w bibliotecznych decyzja Dyrektora

Biblioteki,

d) osoby, ktére swoim zachowaniem zaktécaja prace czytelnikom i dezorganizuja prace

Parcowni,

e) osoby, ktore swym ubiorem oraz brakiem higieny osobistej utrudniaja lub uniemozliwiajg

korzystanie ze zbioréw bibliotecznych innym osobom,

f) osoby w stanie wskazujacym na spozycie alkoholu i bedace pod wptywem srodkéw

odurzajacych.
Uzytkownik korzystajacy z Pracowni powinien pozostawic wierzchnig odziez w szatni.
Przyniesione ze soba materialy wtasne uzytkownik zgtasza u Bibliotekarza.
Uzytkownicy maja wolny dostep do potek.
W Pracowni obowiazuje zakaz palenia tytoniu, spozywania positkéw i napojow.
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§ 3. KORZYSTANIE Z INTERNETU I URZADZEN KOMPUTEROWYCH

1. Korzystanie z urzadzen elektronicznych jest nieodptatne na podstawie aktualnej karty
biblioteczne;.



2. Rozpoczecie i zakonczenie pracy przy komputerze moze nastapi¢ tylko za przyzwoleniem
Bibliotekarza.

3. Pracownicy Biblioteki na zyczenie uzytkownika udzielajg instrukcji dotyczacych
wyszukiwania informacji za posrednictwem Internetu, korzystania z programéw i zbioréw
multimedialnych.

4. Wymienione czynnosci uzytkownik wykonuje samodzielnie.

5. Dostep do sieci Internet w Bibliotece stuzy zaspokajaniu potrzeb informacyjnych i
edukacyjnych uzytkownikow.

6. Stanowiska komputerowe moga by¢ uzytkowane wytacznie w zakresie nienaruszajgcym
obowigzujacych przepisOw prawa.

7. Uzytkownikowi korzystajacemu z komputera zabrania si¢ w szczegdlnosci:

a) instalacji jakichkolwiek programéw na komputerach,

b) pozostawiania plikow na dysku lokalnym,

¢) usuwania programéw i ich plikéw z komputera,

d) dokonywania zmian w konfiguracji systemow operacyjnych i programow,

e) samowolnego usuwania usterek w dzialaniu oprogramowania systemowego
1 uzytkowego,

f) uzywania wilasnych nosnikéw danych bez zgody bibliotekarza,

g) dokonywania préb uzyskania dostgpu do zasobow informatycznych bedacych
w posiadaniu 0sob trzecich bez ich zgody,

h) nieodplatnego skanowania, fotografowania materiatéw bibliotecznych na wiasnym
sprzecie,

i) przegladania stron o treSciach powszechnie uznawanych za naruszajace
obowiazujace przepisy i normy obyczajowe oraz zasady wspodlzycia spotecznego
(np. stron prezentujacych tresci o charakterze pornograficznym, rasistowskim,
zagrazajacym godnosci i wolnosci czlowieka),

j) podiaczania, roztaczania okablowania i osprzetu, instalacji, reinstalacji i usuwania
oprogramowania bez nadzoru Bibliotekarza/informatyka,

k) niedozwolone jest uzyskiwanie lub proby uzyskiwania nieuprawnionego dostepu do
systeméw informatycznych, odbierania, wysytania, rozsylania niepozadanych
danych, wysytania spamu, przetwarzania danych osobowych oraz wykorzystania
Internetu do celéw zarobkowych.

8. ,.Zawieszenie” pracy komputera nalezy niezwlocznie zglosi¢ Bibliotekarzowi.

9. Za wszelkie uszkodzenia wynikajgce z niewtasciwego postugiwania si¢ sprzetem
komputerowym odpowiada uzytkownik.

10. Czas pracy przy komputerze wynosi 2 godziny zegarowe i moze by¢ wydtuzony tylko
w szczegblnych przepadkach za zgoda Bibliotekarza.

11. Bibliotekarz ma prawo kontrolowa¢ czynnosci wykonywane przez uzytkownika przy
komputerze.

12.Bibliotekarz moze odméwié¢ uzytkownikowi dostgpu lub zazada¢ opuszczenia stanowiska
komputerowego, jezeli uzna, ze jego zachowanie zagraza bezpieczenistwu systemu,
powoduje uszkodzenie sprzgtu lub nie jest zgodne z niniejszym Regulaminem.

13. Miejska Biblioteka Publiczna w Turku nie ponosi odpowiedzialnosci za przechowywanie
i przetwarzanie danych uzytkownika i/lub innych oséb spowodowanych dziataniem
oprogramowania, niepozadanego oprogramowania, dzialalnoscig innych uzytkownikow,
uzyskaniem nieuprawnionego dostepu z sieci Internet itp. W szczeg6lnosci: za dane
osobowe (adresy email, imiona i nazwiska, numery pesel itp.) pozostawione na stanowisku
komputerowym.



14. Uzytkownik przed koficem pracy powinien samodzielnie lub z pomocg Bibliotekarza usunagé¢

wszelkie informacje, ktdre nie powinny by¢ przekazywane osobom trzecim.

15. Uzytkownicy korzystajacy z ustug Pracowni zobowiazani s3 do respektowania powszechnie

obowigzujgcych zasad wspotzycia spolecznego i1 kultury osobiste;.

16. Bibliotekarz ma prawo do zarzadzenia dwoch 15 minutowych przerw w ciagu jednego dnia
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roboczego w celu wywietrzenia Pracowni dla zachowania prawidlowej higieny pracy,
poprawy samopoczucia i koncentracji.

§ 4. KORZYSTANIE Z WYPOZYCZEN ZBIOROW MULTIMEDIALNYCH NA
ZEWNATRZ

. Pracownia udostepnia na zewnatrz zbiory multimedialne (audiobooki, filmy 1 inne materiaty

na nosnikach typu CD, DVD, Blu-ray itp.) na podstawie aktualnej karty biblioteczne;.
Uzytkownik jednorazowo moze wypozyczy¢ 3 no$niki, na nastgpujgce okresy:

- filmy — 5 dni,
muzyka — 7 dni,
gry — 7 dni,
audiobooki — 14 dni,
programy edukacyjne — 14 dni.
Wypozyczone multimedia mozna zwraca¢ tylko w tej placéwce, w ktdrej zostaly
WypoZyczone.
Biblioteka, na prosbe Uzytkownika, moze przedtuzy¢ termin zwrotu multimediow, jezeli nie
ma na nie zapotrzebowania ze strony innych Uzytkownikow. Prosba o prolongate powinna
by¢ zgloszona osobiscie lub telefonicznie, najpézniej w dniu uptywu terminu zwrotu i
mozna prolongowacé nie wiecej niz dwa razy.
Uzytkownik moze zamoéwi¢ online multimedia aktualnie wypozyczone oraz zarezerwowac
media dostepne, w czasie, kiedy Biblioteka jest nieczynna.
Czas na odebranie zarezerwowanych materiatow wynosi 3 dni. Po uptywie tego okresu
rezerwacje sg anulowane.
Uzytkownik jest zobowigzany do poszanowania wypozyczonych zbioréw multimedialnych.
Odpowiada za takie ich wykorzystanie, ktore w pelni respektuje prawa autorskie (na
obwolucie lub okladce znajduje si¢ odpowiednia klauzula). Uzytkownik powinien
odtworzy¢ wypozyczone zbiory na wlasciwym i technicznie sprawnym sprzgcie
przeznaczonym do tego celu.
W momencie wypozyczania Uzytkownik jest informowany o stanie technicznym
multimediéw. Powinien takze sam zwrdci¢ uwage na ich stan, a zauwazone uszkodzenia
zglaszaé natychmiast Bibliotekarzowi, pod rygorem odpowiedzialnosci za nie. Stwierdzone
uszkodzenia sa odnotowywane w systemie. Uzytkownik powinien chroni¢ wypozyczone
zbiory przed uszkodzeniem.

§ 5. PRZETRZYMYWANIE MULTIMEDIOW

. Za przetrzymanie multimediow ponad termin, okreslonym w punkcie 3, Biblioteka pobiera

oplaty okreslone w cenniku stanowiacym Zatacznik Nr 7 Regulaminu korzystania ze
zbioréw i ustug Miejskiej Biblioteki Publicznej im. Wiodzimierza Pietrzaka w Turku.
Oplaty za przetrzymanie zbioréw multimedialnych pobierane s3:

do 1 miesigca bez koniecznosci wysylania upomnien,

powyzej 1 miesigca Bibliotekarz wysyta pierwsze upomnienie i kolejne dwa upomnienia.
Jezeli czytelnik nie zwraca wypozyczonych zbior6w w terminie, nie reaguje na upomnienia,
Bibliotekarz ma prawo zablokowal konto czytelnika, nie wypozycza¢ ksigzek 1 nie
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realizowa¢ zamdéwien. Blokada konta nastepuje we wszystkich placowkach MBP na terenie
miasta Turek.

Blokada konta dotyczy rowniez uzytkownikow, ktdrzy zwroca multimedia, ale uchylajg si¢
od zaptacenia kar regulaminowych.

Jezeli uzytkownik mimo upomnien nie zwraca materialdéw bibliotecznych, Biblioteka
uznaje, ze jej majatek zostal przywlaszczony i z takim zarzutem prowadzi windykacje swej
wlasnos$ci oraz kary Regulaminowe, zgodnie z przepisami prawa (art. 714-719 Kodeksu
cywilnego).

W przypadku zagubienia, zniszczenia lub niezwrécenia multimediéw uzytkownik
zobowigzany jest do: odkupienia tego samego tytutu plyty albo do zaptaty odszkodowania
w wysokosci okreslonej w Zataczniku Nr 7 Regulaminu korzystania ze zbioréw 1 ustug
Miejskiej Biblioteki Publicznej im. Wlodzimierza Pietrzaka w Turku.

W przypadku wypozyczenia dziela wieloptytowego i nie zwrdcenia lub zniszczenia jednej
jego czesci, uzytkownik odpowiada tak jak za nie zwrdcenie lub zniszczenie cato$ci dzieta.
Wysokos¢ odszkodowania za zniszczenie opakowan ptyt okresla Zalacznik Nr 7 Regulaminu
korzystania ze zbioréw i ustug Miejskiej Biblioteki Publicznej im. Wlodzimierza Pietrzaka w
Turku.

§ 6. OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH

. Administratorem danych osobowych jest Miejska Biblioteka Publiczna im. Wlodzimierza

Pietrzaka z siedzibg w Turku przy ulicy Dworcowej S

Pytania dotyczgce sposobu i zakresu przetwarzania danych osobowych w zakresie dziatania
Miejskiej Biblioteki Publicznej w Turku, a takze przystugujacych uprawnien, mozna
kierowa¢ do Administratorem za pomocg adresu: dyrektor@turek.net.pl lub Inspektora
Ochrony Danych Osobowych w Miejskiej Bibliotece Publicznej w Turku za pomoca adresu:
iod@biblioteka.turek.pl.

Administrator danych osobowych przetwarza dane osobowe na podstawie obowiazujacych
przepisow prawa (Ustawa o bibliotekach z 27 czerwca 1997 r., Ustawa z dnia 25
pazdziernika 1991 r. o organizowaniu i prowadzeniu dzialalnosci kulturalnej oraz Ustawa z
dnia 29 czerwca 1995 r. o statystyce publicznej) oraz na podstawie udzielonej zgody.

Dane osobowe przetwarzane sg w celu/celach:

zapewnienia ochrony udost¢pnianych i wypozyczanych zbioréw;

dochodzenia ewentualnych roszczen prawnych;

prowadzenia statystyk dotyczacych korzystania z Biblioteki;

w pozostalych przypadkach Pani/Pana dane osobowe przetwarzane sa wylacznie na
podstawie wczesniej udzielonej zgody w zakresie i celu okreslonym w tresci zgody.

. Administrator danych osobowych moze przetwarzaé¢ nastgpujace dane:

imi¢ i nazwisko;

pesel;

adres zamieszkania;

nr telefonu;

adres e-mail;

nr karty bibliotecznej;

Podanie danych jest dobrowolne, ale niezb¢dne do zarejestrowania i obstugi w Miejskiej
Bibliotece Publicznej im. Wlodzimierza Pietrzaka w Turku.

W zwigzku z przetwarzaniem danych w celach o ktérych mowa w pkt 4 odbiorcami danych
osobowych moga by¢ podmioty, ktére na podstawie stosownych umow podpisanych z
Miejska Bibliotekg Publiczng im. Wlodzimierza Pietrzaka w Turku przetwarzajg dane
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osobowe dla ktorych Administratorem jest Miejska Biblioteka Publiczna im. Wlodzimierza
Pietrzaka w Turku.

8. Dane osobowe beda przechowywane przez okres pozostawania czytelnikiem Biblioteki,
jednak nie dluzej niz 5 lat od konca roku, w ktdrym ostatni raz wypozyczono materiat
biblioteczny oraz dla oséb korzystajacych z pozostatych ustug 5 lat od daty uptywu waznosci
karty.

9. W zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych przystuguja nastepujace uprawnienia:

a) prawo dostepu do danych osobowych, w tym prawo do uzyskania kopii tych danych;

b) prawo do zadania sprostowania (poprawiania) danych osobowych — w przypadku gdy dane

sg nieprawidtowe lub niekompletne;

c) prawo do zgdania usuniecia danych osobowych (tzw. prawo do bycia zapomnianym);

d) prawo do zgdania ograniczenia przetwarzania danych osobowych;

e) prawo do przenoszenia danych;

f) prawo sprzeciwu wobec przetwarzania danych;

g) prawo do cofniecia zgody w dowolnym momencie bez wptywu na zgodno$¢ z prawem

przetwarzania, ktorego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnigciem.

10. W przypadku powzigcia informacji o niezgodnym z prawem przetwarzaniu w Miejska
Biblioteka Publiczna im. Wiodzimierza Pietrzaka w Turku Pani/Pana danych osobowych,
przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego wilasciwego w
sprawach ochrony danych osobowych.

§ 7. SKARGI I WNIOSKI
Skargi i wnioski czytelnicy mogg wpisywac do ksiazki skarg 1 wnioskow.
§ 8. PRZEPISY KONCOWE

1. Obowiazkiem kazdego czytelnika Wypozyczalni jest przestrzeganie niniejszego
Regulaminu.

2. Czytelnik nie stosujacy sie do przepiséw niniejszego regulaminu moze by¢ czasowo, a w -~
szczegOlnie drastycznych przypadkach (kradziez, akty wandalizmu) na state pozbawiony
prawa korzystania z Wypozyczalni. Decyzj¢ w tej sprawie podejmuje Dyrektor Biblioteki.

3. Rozstrzyganie kwestii szczegétowych nie uregulowanych postanowieniami Regulaminu
nalezg do kompetencji Dyrektora Biblioteki lub upowaznionej przez niego osoby.

Niniejszy Regulamin obowiazuje od dnia 7 stycznia 2020 roku.
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