Zatgcznik Nr 2 do Regulaminu korzystania ze zbiordow i ustug Miejskiej Biblioteki Publicznej w Turku
wprowadzonego Zarzagdzeniem Nr 1/2018 Dyrektora MBP w Turku z dnia 24.05.2018 r.

REGULAMIN CZYTELNI KSIAZEK, CZASOPISM i ZBIOROW REGIONALNYCH
MIEJSKIEJ BIBLIOTEKI PUBLICZNEJ IM. WLODZIMERZA PIETRZAKA W

N

o oA

TURKU

§ 1. ZASADY OGOLNE

Warunkiem korzystania z Czytelni jest posiadanie aktualnej karty bibliotecznej
wystawione] w placowkach udostepniania zbiorow Miejskiej Biblioteki Publicznej w
Turku.

Uzytkownik korzystajacy z Czytelni powinien pozostawi¢ wierzchnig odziez w szatni.
W Czytelni korzysta¢ mozna na miejscu z ksiggozbioru, czasopism, dokumentéow zycia
spotecznego, bibliografii regionalnych i kartotek tekstowych wycinkéw prasowych.
Przyniesione ze sobg materialy wlasne czytelnik zglasza u dyzurujacego bibliotekarza.
Czytelnicy nie maja wolnego dostepu do potek, materialy biblioteczne podaje
bibliotekarz. Wyjatek stanowia czasopisma biezace, z ktorych czytelnik korzysta
bezposrednio.

Nalezy zwroci¢ uwage na stan otrzymywanych materiatow i zauwazone uszkodzenia
zglasza¢ dyzurujacemu bibliotekarzowi.

W przypadku zniszczenia lub uszkodzenia udostgpnionych materiatow, czytelnik ponosi
sankcje okreslone w Zataczniku Nr 7 Regulaminu korzystania ze zbiorow Miejskiej
Biblioteki Publicznej im. Wlodzimierza Pietrzaka w Turku.

W Czytelni obowigzuje zakaz palenia tytoniu, spozywania positkow, uzywania
telefonow komorkowych.

Materialy niedostgpne w naszych zbiorach mozna sprowadzi¢ droga wypozyczen
migdzybibliotecznych.

§ 2. KORZYSTANIE Z WYPOZYCZEN MIEDZYBIBLIOTECZNYCH

Czytelnik sktada zamdéwienie podajac podstawowe dane bibliograficzne poszukiwanego
dzieta.

Czytelnik ponosi koszty optat pocztowych za przestanie/odestanie zamoéwionego dzieta.
Materiaty sprowadzone droga wypozyczen miedzybibliotecznych udostepnia si¢
czytelnikowi wytacznie na miejscu w Czytelni.

Okres wypozyczenia okresla biblioteka wypozyczajaca dzieto.

Biblioteka powiadamia czytelnika o nadej$ciu zamowionego dzieta telefonicznie.
Czytelnik, ktory uszkodzi lub zniszczy dzieto uzyskane drogg wypozyczen
migdzybibliotecznych ponosi wszelkie konsekwencje ustalone przez biblioteke
wypozyczajaca dzieto.

§ 3. KORZYSTANIE Z INTERNETU, URZADZEN KOMPUTEROWYCH I E—

1.

READEROW

Internet moze by¢ wykorzystany tylko do celow edukacyjnych i informacyjnych.
Bezwzglednie zabrania si¢ odwiedzania stron przedstawiajacych tresci pornograficzne,
rasistowskie, zagrazajace godnosci i wolno$ci cztowieka. Biblioteka stosuje



oprogramowanie blokujace dostep do stron zawierajacych tresci niezgodne z
Regulaminem.

. Zabrania si¢ wgrywania wlasnych programéw i usuwania zainstalowanych.

. Obowiazuje bezwzgledny zakaz korzystania z CHAT,IRC,GG oraz innych
komunikatoréw internetowych.

. ,,Zawieszenie” pracy komputera i e-readera nalezy niezwlocznie zgtosi¢ bibliotekarzowi.
. Za wszelkie uszkodzenia wynikajace z niewlasciwego postugiwania si¢ sprzgtem
komputerowym i e-readerami odpowiada czytelnik.

. Czas pracy przy komputerze i e-readerze reguluje bibliotekarz.

. Niedozwolone sg wszelkie dziatania powodujace uszkodzenie komputera i e-readera,
wprowadzanie jakichkolwiek zmian w konfiguracji, tamanie zabezpieczen systemu oraz
swiadome wprowadzanie wiruséw komputerowych do systemu.

. Bibliotekarz ma prawo kontrolowa¢ czynnosci wykonywane przez uzytkownika przy
komputerze i e-readerze.

. Bibliotekarz moze odmowi¢ uzytkownikowi dostepu lub zazagda¢ opuszczenia stanowiska
komputerowego, jezeli uzna, ze jego zachowanie zagraza bezpieczenstwu systemu lub
spowoduje uszkodzenie sprzgtu.

§ 4. KORZYSTANIE Z INDYWIDUALNYCH WYPOZYCZEN
KROTKOTERMINOWYCH NA ZEWNATRZ

. Wypozyczeniom krotkoterminowym podlegajg ksiazki z Czytelni, ktore w katalogu on-
line maja sygnature¢ PODR. i R. ( z wyjatkiem tych, dotyczacych miasta Turek i
powiatu tureckiego) oraz czasopisma dostepne w Czytelni z wyjatkiem dziennikow,
prasy lokalnej i regionalne;j.
. Czytelnik moze wypozyczy¢ na okres 7 dni maksymalnie 5 tytutow ksigzek oraz 3
tytuly czasopism — tygodniki na okres 3 dni, pozostate czasopisma na okres 1 tygodnia
z mozliwoscia jednorazowej prolongaty.
. Wypozyczenia ksigzek odnotowywane sa w bazie danych czytelnika w systemie
elektronicznym.
. Za przetrzymanie ksigzek ponad termin, okreslony w punkcie 2, Biblioteka pobiera
optaty wynikajace z Zatgcznika Nr 7 do Regulaminu korzystania ze zbiordéw 1 ustug
Miejskiej Biblioteki Publicznej w Turku.
. Optaty za przetrzymanie ksigzek i czasopism pobierane sg:

- do 2 tygodni bez konieczno$ci wysytania upomnien,

- powyzej 2 tygodni bibliotekarz wysyta pierwsze upomnienie i kolejne dwa
upomnienia.
. Jezeli czytelnik nie zwraca ksigzek w terminie, nie reaguje na upomnienia, bibliotekarz
ma prawo zablokowa¢ konto czytelnika, nie wypozycza¢ ksigzek i nie realizowac
zamo6wien. Blokada konta nastepuje we wszystkich placowkach MBP na terenie miasta.
. Blokada konta dotyczy réwniez czytelnikow, ktorzy zwrdca ksiazki a uchylajg sie od
zaplacenia kar regulaminowych.
. Jezeli czytelnik mimo upomnien nie zwraca materiatow bibliotecznych, Biblioteka
uznaje, ze jej majatek zostat przywlaszczony i z takim zarzutem prowadzi windykacje
swej whasnos$ci oraz kary Regulaminowe, opierajac si¢ na przepisach kodeksu wykroczen
I kodeksu karnego.

Czytelnik i bibliotekarz powinni zwrdci¢ uwagg na stan ksigzki/czasopisma przed
wypozyczeniem. Uszkodzenia powinny by¢ odnotowane na karcie ksigzki.



10. W przypadku zagubienia lub zniszczenia ksigzki/czasopisma czytelnik zobowigzany jest

do:

- odkupienia tego samego tytutu ksigzki z literatury popularnonaukowej lub naukowej
albo do zaptaty odszkodowania w wysoko$ci aktualnej ceny ksigzki na rynku
ksiggarskim,

- w przypadku ksigzek nie wznawianych minimalna warto$¢ odszkodowania wynosi 70
zt. - w przypadku czasopism do pokrycia rynkowej warto$ci czasopisma.

- w przypadku wypozyczenia dzieta wielotomowego i nie zwrdcenia lub zniszczenia
jednej jego czgsci, czytelnik odpowiada tak jak za nie zwrocenie lub zniszczenie catosci
dzieta. Pozostale tomy stanowig nadal wtasno$¢ Czytelni.

§ 5. KORZYSTANIE Z INDYWIDUALNYCH WYPOZYCZEN E-READEROW

=

10.

Wypozyczenie e-readerow jest nicodplatne.

Zarejestrowany w Bibliotece czytelnik moze dokona¢ jednoczesnie wypozyczenia
jednego e-readera na okres maksymalnie 1 miesiaca.

Z wgranych w e-readery okreslonych ksigzek elektronicznych uzytkownicy moga
korzysta¢ w ramach obowigzujacych licencji. Uzytkownicy sg uprawnieni do wgrywania
w okresie wypozyczenia na udostgpnionych im przez Biblioteke e-readera dowolnych
utworow zgodnie z obowigzujacym prawem i w ramach udzielonych im do tego
pozwolen i licencji. W chwili zwrotu e-readera do Biblioteki wszelkie wgrane przez
uzytkownikow pliki musza by¢ usunigte z e-readera a e-reader powinien zosta¢ zwrocony
w stanie niepogorszonym i z kompletnym wyposazeniem wypozyczonym
uzytkownikowi przez Biblioteke a takze z kompletem ksiazek elektronicznych wgranych
przez Biblioteke.

Uzytkownik nie moze udostepni¢ e-readera innym osobom.

Uzytkownik zobowigzany jest do dbania o stan e-readera i wykorzystywania go w sposob
zgodny z jego przeznaczeniem oraz instrukcja obstugi.

Kazdy e-reader wyposazony jest w: przewod potaczeniowy, instrukcje obstugi i pudetko.
W chwili wypozyczenia e-readera uzytkownik zobowigzany jest do sprawdzenia jego
faktycznego funkcjonowania i kompletnosci wyposazenia. Wypozyczenie e-readera jest
réwnoznaczne z tym, ze uzytkownik otrzymat sprawnie funkcjonujgcy e-reader z
kompletnym wyposazeniem.

Wypozyczenie z Biblioteki e-readerow wraz z wyposazeniem oraz ich zwrot, a takze fakt
zapoznania si¢ z Regulaminem ich wypozyczania sg potwierdzone wtasnorgcznym
podpisem przez wypozyczajacego oraz pracownika Biblioteki w formularzu
o$wiadczenia, ktory stanowi Zalgcznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.

W przypadku zagubienia lub niemoznosci zwrotu e-readera i jego wyposazenia z innych
przyczyn, uzytkownik zobowiazuje si¢ zaptacic¢ na rzecz Biblioteki odszkodowanie w
wysokosci: 200 zt za e-readera i 10 zt za przewdd potaczeniowy.

W przypadku zwrotu uszkodzonego e-readera, uzytkownik zobowiazuje si¢ pokry¢
koszty jego naprawy, a w przypadku niemoznosci jej dokonania - do zaptaty
odszkodowania w wysokosci okre§lonej w punkcie 8.

Oplaty i odszkodowania powinny zosta¢ uregulowane niezwlocznie. W przypadku
odmowy uiszczenia optat Biblioteka dochodzi zaptaty na drodze sadowe;.



§ 6. Zasady umarzania zobowiazan finansowych
Z tytulu odszkodowan oraz kar

1. Bibliotekarz moze w indywidualnych sprawach umarza¢ zobowigzania finansowe z
powyzszych tytutéw (kary za przetrzymanie). Umarzanie zobowigzan finansowych
przekraczajacych kwote 50,00 zt wymaga decyzji Dyrektora Biblioteki.

2. Podstawy umarzania nalezno$ci i roszczen o zwrot materiatow bibliotecznych okreslaja

przepisy kodeksu cywilnego .
§ 7. Ochrona danych osobowych

1. Administratorem danych osobowych jest Miejska Biblioteka Publiczna im.
Wlodzimierza Pietrzaka z siedzibg w Turku przy ulicy Dworcowej 5

2. Pytania dotyczace sposobu i zakresu przetwarzania danych osobowych w zakresie
dziatania Miejskiej Biblioteki Publicznej w Turku, a takze przystugujacych uprawnien,
mozna kierowa¢ do Administratorem za pomoca adresu: dyrektor@turek.net.pl lub
Inspektora Ochrony Danych Osobowych w Miejskiej Bibliotece Publicznej w Turku za
pomocg adresu: iod@biblioteka.turek.pl.

3. Administrator danych osobowych przetwarza dane osobowe na podstawie
obowigzujacych przepisow prawa (Ustawa o bibliotekach z 27 czerwca 1997 r., Ustawa
z dnia 25 pazdziernika 1991 r. o organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci kulturalne;j
oraz Ustawa z dnia 29 czerwca 1995 r. o statystyce publicznej) oraz na podstawie
udzielonej zgody.

4. Dane osobowe przetwarzane sa w celu/celach:

a) zapewnienia ochrony udostgpnianych i wypozyczanych zbiorow;

b) dochodzenia ewentualnych roszczen prawnych;

C) prowadzenia statystyk dotyczacych korzystania z Biblioteki;

d) w pozostatych przypadkach Pani/Pana dane osobowe przetwarzane sg wylgcznie na
podstawie wczesniej udzielonej zgody w zakresie i celu okre§lonym w tresci zgody.

5. Administrator danych osobowych moze przetwarza¢ nastepujace dane:

a) imie i nazwisko;

b) pesel;

c) adres zamieszkania;

d) nrtelefonu;

e) adres e-mail;

f) nrkarty bibliotecznej;

6. Podanie danych jest dobrowolne, ale niezb¢dne do zarejestrowania i obstugi w
Miejskiej Bibliotece Publicznej im. Wtodzimierza Pietrzaka w Turku.

7. W zwiazku z przetwarzaniem danych w celach o ktorych mowa w pkt 4 odbiorcami
danych osobowych moga by¢ podmioty, ktore na podstawie stosownych umow
podpisanych z Miejska Biblioteka Publiczng im. Wlodzimierza Pietrzaka w Turku
przetwarzaja dane osobowe dla ktorych Administratorem jest Miejska Biblioteka
Publiczna im. Wlodzimierza Pietrzaka w Turku.

8. Dane osobowe beda przechowywane przez okres pozostawania czytelnikiem Biblioteki,
jednak nie dtuzej niz 5 lat od kofica roku, w ktorym ostatni raz wypozyczono materiat
biblioteczny oraz dla oséb korzystajacych z pozostalych ustug 5 lat od daty uptywu
waznosci karty.

9. W zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych przystuguja nastgpujace uprawnienia:

a) prawo dostepu do danych osobowych, w tym prawo do uzyskania kopii tych danych;



b)

c)
d)
€)
f)
9)

prawo do zadania sprostowania (poprawiania) danych osobowych — w przypadku gdy
dane sg nieprawidlowe lub nieckompletne;

prawo do zadania usuni¢cia danych osobowych (tzw. prawo do bycia zapomnianym);
prawo do zadania ograniczenia przetwarzania danych osobowych;

prawo do przenoszenia danych;

prawo sprzeciwu wobec przetwarzania danych;

prawo do cofniecia zgody w dowolnym momencie bez wptywu na zgodno$¢ z prawem
przetwarzania, ktorego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnigciem.

10. W przypadku powzigcia informacji o niezgodnym z prawem przetwarzaniu w Miejska

Biblioteka Publiczna im. Wtodzimierza Pietrzaka w Turku  Pani/Pana danych
osobowych, przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego
wlasciwego w sprawach ochrony danych osobowych.

§ 8. SKARGI | WNIOSKI
Skargi 1 wnioski czytelnicy moga wpisywac do ksigzki skarg 1 wnioskow.
§ 9. PRZEPISY KONCOWE

Obowigzkiem kazdego uzytkownika Czytelni jest przestrzeganie niniejszego
Regulaminu.

Czytelnik nie stosujacy si¢ do przepiséw niniejszego regulaminu moze by¢ czasowo, a
w szczegollnie drastycznych przypadkach (kradziez, akty wandalizmu) na stale
pozbawiony prawa korzystania z Czytelni. Decyzj¢ w tej sprawie podejmuje Dyrektor
Biblioteki.

Rozstrzyganie kwestii szczegétowych nie uregulowanych postanowieniami Regulaminu
nalezg do kompetencji Dyrektora Biblioteki lub upowaznionej przez niego osoby.



