Zalacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 7/2020
Dyrektora Miejskiej Biblioteki Publicznej im. Wlodzimierza Pietrzaka
w Turku z dnia 21 maja 2020 r.

Procedura zachowania bezpieczenstwa i zasad funkcjonowania Miejskiej
Biblioteki Publicznej im. Wlodzimierza Pietrzaka w trakcie epidemii

1.

COVID-19 dla uzytkownikow i pracownikow

§1

Procedura zachowania bezpieczenstwa i zasad funkcjonowania Miejskiej Biblioteki Publicznej
im. Wiodzimierza Pietrzaka w Turku w trakcie epidemii COVID-19 dla uzytkownikéw i
pracownikéw Biblioteki, zwana dalej Procedurg, okresla warunki i zasady wprowadzenia
bezpieczenstwa dla pracownikéw Biblioteki, obstugi uzytkownikéw Biblioteki, okreslenie
zasad udostepniania i zwrotéw zbioréw bibliotecznych oraz innych czynnosci zwigzanych z
obstuga czytelnikow, kontaktow zewnetrznych i prowadzenia ciaglosci pracy Biblioteki przy
jednoczesnym zapewnieniu cigglosci dziatania Miejskiej Biblioteki Publicznej im.
Wilodzimierza Pietrzaka w Turku

Procedura obowigzuje wszystkich uzytkownikow, pracownikow, kontrahentow oraz inne
osoby 1 instytucje korzystajace z ustug, wspoétpracujagce lub przebywajace na terenie
Biblioteki.

§2

Procedura obejmuje:

1.

N

Nookow

Zapewnienie bezpiecznego dystansu czasowo-przestrzennego i srodkoéw higieny dla
uzytkownikow Biblioteki.

Zapewnienie bezpiecznej obshugi uzytkownikow oraz maksymalne ograniczenie
kontaktu.

Zasady udostepniania zbioréw bibliotecznych.

Godziny otwarcia filii 1 oddziatéw bibliotecznych dla czytelnikow.

Zasady postepowania ze zbiorami bibliotecznymi powracajacymi do Biblioteki.
Zapewnienie bezpieczenstwa pracownikom Biblioteki

Procedury postgpowania w przypadku podejrzenia u osoby/uzytkownika zakazenia
koronawirusem.

Procedury postepowania w przypadku podejrzenia u pracownika zakazenia
koronawirusem.

§3

Zapewnienie bezpiecznego dystansu czasowo-przestrzennego
i Srodkow higieny dla uzytkownikow Biblioteki

Dozowniki z ptynem do dezynfekcji rak dostgpne sg dla uzytkownikéw w kazdej
placowce biblioteczne;.

Przed wejsciem, w punktach obstugi i pomieszczeniach sanitarno-higienicznych
wywieszone sg niezbedne instrukcje dotyczace mycia rak, zdejmowania i zaktadania



10.

11.
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13.
14.

15.

rekawiczek, zdejmowania i zaktadania maseczek, a przy dozownikach z ptynem do
dezynfekcji - instrukcje dezynfekcji rak.

Od os6b korzystajacych z Biblioteki wymagane jest noszenie masek ochronnych lub
innego sposobu zastaniania nosa i ust oraz dezynfekcji dioni lub zakladania
rekawiczek ochronnych podczas przebywania na terenie Biblioteki.

Wyznacza si¢ strefy dostepne dla uzytkownika Biblioteki wraz z wytyczong
bezpieczng odlegloscia na podlodze — zapewniajaca zachowanie odpowiednich
odlegtosci miedzy uzytkownikami.

Ustala si¢ limit osob przebywajacych w Bibliotece w zalezno$ci od metrazu
powierzchni.

Przy stanowisku obstugi przebywaé¢ moze tylko jeden uzytkownik z uwzglednieniem
dystansu przestrzennego od bibliotekarza.

Kazda placowka biblioteczna udostgpnia w widocznym miejscu informacje z
ustalonym limitem oséb przebywajacych jednoczesnie w Bibliotece.

Dzieci powyzej 13 r.z. sg traktowane jako samodzielne osoby.

Skraca si¢ czas przebywania w Bibliotece na okres niezbedny do wypozyczenia
zbiorow.

,» W ograniczanym zakresie, po uprzednim zdezynfekowaniu dtoni, istnieje mozliwos¢
skorzystania z czytelni, pracowni komputerowych, sali konferencyjnej, ustug ksero.
Do odwotania nie ma mozliwos$ci korzystania z kacikow dla dzieci.”

Zaleca si¢ jak najczestsze wietrzenie pomieszczen, dezynfekcje klamek, klawiatur,
telefonow, wlacznikow $§wiatlta 1 innych powierzchni lub elementéw wyposazenia
czesto uzywanych.

Ograniczona zostala mozliwo$¢ korzystania z toalet dla uzytkownikow.

Zniesiona zostala mozliwo$¢ korzystania z szatni.

W widocznych 1 dostgpnych miejscach umieszczone sg potrzebne numery telefonow
do stacji sanitarno-epidemiologicznej oraz stuzb medycznych.

W siedzibie gltéwnej biblioteki wyznaczono i1 przygotowano (m.in. wyposazony w
srodki ochrony indywidualnej 1 ptyn dezynfekujacy) obszar, w ktorym bedzie mozna
odizolowa¢ osobe w przypadku stwierdzenia objawdw chorobowych.

§4

Zapewnienie bezpiecznej obstugi uzytkownikow
oraz maksymalne ograniczenie kontaktu

W celu zapewnienia bezpieczne] obstugi uzytkownikow preferowane jest
rezerwowanie zbiorow:

za posrednictwem rezerwacji poprzez konto czytelnika,

telefonicznie lub e-mailowo do poszczegdlnych filii i dziatow bibliotecznych.

Zbiory mozna wypozyczaC bezposrednio w Bibliotece zgodnie z zasadami
wypozyczania zbioréw bibliotecznych, opisanymi w §5.

Wprowadza si¢ obowigzek zaslaniania nosa 1 ust oraz noszenia rekawiczek
ochronnych przez personel Biblioteki stykajacy si¢ z czytelnikami i uzywanymi przez
nich zasobami bibliotecznymi.

Punkty obstugi czytelnika zabezpieczone zostaly w przestony ochronne.



§5
Zasady udostepniania zbiorow bibliotecznych

1. Nie zmieniajg si¢ zasady zapisu do Biblioteki oraz korzystania ze zbioréw Biblioteki
zapisane w Regulaminie korzystania ze z zbioré6w i ustug w systemie informatyczno-
bibliotecznym Miejskiej Biblioteki Publicznej im. Wtodzimierza Pietrzaka w Turku.

2. Preferowang forma zapisu do Biblioteki jest samodzielna rejestracja czytelnika na
stronie www.biblioteka.turek.pl w dostepnych katalogach

3. Przy wypozyczaniu zbioréw z Biblioteki lub odbiorze rezerwacji czytelnik jest
zobowigzany do noszenia maski ochronnej lub innego sposobu zastaniania nosa 1 ust
oraz dezynfekcji dtoni lub noszenie regkawiczek ochronnych

4. W wyznaczonych pomieszczeniach przywrocony zostaje swobodny dostgp do regatow
bibliotecznych dla czytelnikow. W pozostalych pomieszczeniach zamowione przez
czytelnika materiaty podaje wytacznie pracownik Biblioteki.

5. Odwieszone zostaje korzystanie ze zbiorow bibliotecznych na miejscu. Uzytkownik
zobligowany jest do zachowania bezpiecznych odlegltosci oraz dezynfekcji dtoni przed
skorzystaniem ze zbiorow.

6. Nie nalicza si¢ optat za nieterminowy zwrot wypozyczonych zbioréw bibliotecznych

podczas stanu epidemii COVID-19 oraz zbiorow wypozyczonych wczesniej, ktorych

zwrot zostat uniemozliwiony przez zamknigcie bibliotek w zwigzku z wprowadzeniem
stanu epidemii.

Ostatni uzytkownik moze wejs¢ do Biblioteki 15 minut przed zamknigciem Biblioteki.

Zaleca si¢ korzystanie z zasobow dostepnych on-line.

9. W ograniczonym zakresie, zgodnie z obowigzujagcymi wytycznymi, odwieszona
zostaje oferta kulturalno-oswiatowa Biblioteki. Uzytkownikow obowigzuje Regulamin
wydarzen kulturalnych organizowanych w Miejskiej Bibliotece Publicznej im.
Wilodzimierza Pietrzaka w Turku w czasie epidemii wirusa SARS-CoV-2".
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§6
Godziny otwarcia filii i dzialéw bibliotecznych dla czytelnikow

1. W czasie trwajacego stanu epidemii COVID-19 filie i dzialy otwarte beda dla
czytelnikow wedtug nowego systemu godzin:

Wypozyczalnia dla dorostych i mlodziezy od lat 16, Wypozyczalnia Zbiorow
Multimedialnych (ul. Dworcowa 5)

- poniedziatek — piatek 900 _ 1830

Czytelnia Ksiazek, Czasopism i Zbiorow Regionalnych (Wypozyczalnia
krotkoterminowa

- poniedziatek 900 _ 16%

- wtorek — piatek 900 _ 1830


http://www.biblioteka.turek.pl/

Wypozyczalnia dla dzieci i mlodziezy do lat 16 (ul. Dworcowa 5)

- poniedziatek 10% — 18%
- wtorek, $roda 9% _ 16%
- czwartek, piagtek Q00 _ 1700

Filianr 4 (ul. P.O.W 3A)

- poniedzialek, wtorek, $roda 14% _ 1900

- §roda, czwartek, piatek 10% — 15%

Filia nr 2 Nieczynna do odwolania
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§7

Zasady postepowania ze zbiorami bibliotecznymi powracajacymi do Biblioteki

Czytelnik dokonuje zwrotu materiatow bibliotecznych w wyznaczonym miejscu.
Czytelnik zwracajac zbiory biblioteczne jest zobowigzany do noszenia maski
ochronnej lub innego sposobu zastaniania nosa i ust oraz zachowania bezpiecznej
odleglosci pomigdzy pracownikami Biblioteki i innymi osobami korzystajacymi z
Biblioteki.

Po przyjeciu materialow od czytelnika nalezy kazdorazowo zdezynfekowac blat, na
ktorym lezaty materiaty.

Przyjete materialy zostaja odlozone na 3 dni do skrzyni, pudia, worka 1 umieszczone
na kwarantannie w odizolowanym miejscu

§8
Zapewnienie bezpieczenstwa pracownikom Biblioteki

Organizacja stanowisk pracy zostala wprowadzona z uwzglednieniem wymaganego
dystansu przestrzennego mie¢dzy pracownikami (minimum 1,5 m).

Stuzby porzadkowe oraz pracownicy majacy kontakt z uzytkownikami maja
zapewniony dostep do srodkéw ochrony indywidualnej (maseczki ochronne, r¢kawice
jednorazowe) i preparatow do dezynfekcji rak.

Ograniczony zostaje do niezbednego minimum system spotkan i narad wewnetrznych,
wszelkie sprawy stuzbowe prowadzone bgda droga telefoniczng oraz mailowa.
Wprowadza si¢ ograniczenie korzystania przez pracownikdéw z przestrzeni wspolnych.
Wprowadza si¢ wytyczne dla pracownikow:

Przed rozpoczeciem pracy, tuz po przyjsciu do pracy obowigzkowo nalezy umy¢ rece
woda z mydiem.

Nosi¢ ostong nosa 1 ust, ewentualnie przytbice oraz rekawice ochronne podczas
wykonywania obowigzkow.

Zachowac bezpieczng odlegtos¢ od rozmowcy 1 wspotpracownikoéw (rekomendowane
sa 2 metry).

Regularnie cz¢sto 1 dokladnie my¢ rece woda z mydlem zgodnie z instrukcja
znajdujaca si¢ przy umywalce i dezynfekowac osuszone dionie §rodkiem na bazie
alkoholu (min. 60%).



Podczas kaszlu i kichania zakry¢ usta i nos zgietym tokciem Iub chusteczka — jak
najszybciej wyrzuci¢ chusteczke do zamknietego kosza i umy¢ rece.
Stara¢ si¢ nie dotyka¢ dtonmi okolic twarzy, zwtaszcza ust, nosa i oczu.

g. Dotozy¢ wszelkich staran, aby stanowiska pracy byty czyste i higieniczne, szczegolnie

po zakonczonym dniu pracy. Nalezy pamigta¢ o dezynfekcji powierzchni dotykowych,
jak stuchawka telefonu, klawiatura i myszka, wiaczniki Swiatet czy biurka.

. Regularnie po obstudze kazdego czytelnika czysci¢ powierzchnie wspdlne, z ktdérymi
stykajg si¢ uzytkownicy, np. klamki drzwi wejSciowych, porecze, blaty, oparcia
krzeset.

. Pracownicy poprzez podpis poswiadczajag znajomos$¢ procedur postgpowania na
wypadek wystapienia sytuacji podejrzenia zakazenia i skuteczne poinstruowanie
pracownikow.

§9

Procedury postepowania w przypadku podejrzenia
u osoby/uzytkownika zakazenia koronawirusem

W przypadku stwierdzenia wyraznych oznak choroby, jak uporczywy kaszel, zle
samopoczucie, trudnosci w oddychaniu, osoba nie powinna zosta¢ wpuszczona na
teren Biblioteki. Powinna zosta¢ poinstruowana o jak najszybszym zgloszeniu si¢ do
najblizszego oddziatu zakaznego celem konsultacji z lekarzem, poprzez udanie si¢ tam
transportem wtasnym lub powiadomienie 999 albo 112.

Zgloszenie incydentu do Dyrektora Biblioteki, co umozliwi obstudze ustalenie
obszaru, w ktérym poruszala si¢ i przebywata osoba, przeprowadzenie rutynowego
sprzatania, zgodnie z procedurami, oraz zdezynfekowanie powierzchni dotykowych
(klamki, porgcze, uchwyty itp.).

. Ustalenie listy pracownikéw oraz uzytkownikow (jesli to mozliwe) obecnych w tym
samym czasie w cze¢$ci/czesSciach Biblioteki, w ktorych przebywal uzytkownik i
zalecenie stosowania si¢ do wytycznych Gléwnego Inspektora Sanitarnego
dostgpnych na stronie gov.pl/web/koronawirus/ oraz gis.gov.pl, odnoszacych si¢ do
0s0b, ktore mialy kontakt z zakazonym.

§10

Procedury postepowania w przypadku podejrzenia
u pracownika zakazenia koronawirusem

Pracownicy biblioteki zostali poinstruowani, iz w przypadku wystapienia
niepokojacych objawoéw nie powinni przychodzi¢ do pracy, powinni pozosta¢ w domu
1 skontaktowac si¢ telefonicznie ze stacja sanitarno-epidemiologiczng 22 776 38 33,
oddziatem zakaznym, a w razie pogarszania si¢ stanu zdrowia zadzwoni¢ pod nr 999
lub 112 i poinformowac, ze moga by¢ zakazeni koronawirusem.

W przypadku wystgpienia u pracownika wykonujgcego swoje zadania na stanowisku
pracy niepokojacych objawow sugerujacych zakazenie koronawirusem, pracownik
zobowigzany jest poinformowa¢ Dyrektora biblioteki, ten niezwlocznie odsuwa
pracownika od pracy i odsyla go transportem indywidualnym do domu lub w
przypadku gdy jest to niemozliwe, pracownik bedzie oczekiwaé na transport w
wyznaczonym pomieszczeniu. W trybie natychmiastowym zostanie wstrzymane
przyjmowanie czytelnikoéw, nastagpi powiadomienie Powiatowej Stacji Sanitarno-
Epidemiologicznej o wydarzeniu i1 postgpowanie zgodnie z instrukcjg i poleceniami
wydanymi przez SANEPID.



. Po zgtoszeniu wydarzenia wprowadza si¢ obowiazek przeprowadzenia rutynowego
sprzatania, zgodnie z procedurami zakladowymi, oraz zdezynfekowanie powierzchni
dotykowych (klamki, porecze, uchwyty itp.).

. Wprowadza si¢ obowigzek wykonani zalecen Powiatowego inspektora sanitarnego
przy ustalaniu, czy nalezy wdrozy¢ dodatkowe procedury biorac pod uwage zaistnialy
przypadek.

§11
Postanowienia koncowe

. Uzytkownik nie stosujacy si¢ do wytycznych dla funkcjonowania Miejskiej Biblioteki
Publicznej im. Wtodzimierza Pietrzaka w Turku w trakcie epidemii wirusem COVID-
19 moze by¢ czasowo lub na state pozbawiony prawa do korzystania ze zbiorow
Biblioteki.

. Zmiany postanowien wytycznych dokonuje si¢ w trybie zarzadzenia Miejskie]
Biblioteki Publicznej im. Wtodzimierza Pietrzaka w Turku

. Zaleca si¢ na biezaco $ledzi¢ biezace komunikaty na stronie internetowej
www.biblioteka.turek.pl



